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REVIZIA ¢. 2

Smernica ¢.18
o realizacii vyberovych konani

CLL
Uvodne ustanovenie

1.1 Smernica sa vydava za u¢elom upravy postupu pri vybere zhotovitel'a na prace a ¢innosti
pre potreby bytovych domov v sprave OSBD Dolny Kubin.

1.2 Obsahom tejto smernice je Gprava vyberovych konani:

1.2.1 nadodavatel'a pre bytové domy, uskutoénenych na schédzi vlastnikov
1.2.2 na dodavatela pre bytové domy v ostatnych pripadoch

1.3 Rozdelenie predpokladaného finanéného nakladu, pre urlenie spOsobu organizacie
vyberového konania:

a) Do 500 €. Riesit’ v stlade s platnym Postupom obstaravania tovaru a sluzieb OSBD
Dolny Kubin a zmluvou o vykone spravy.

b) Od 501 € do 20 000 €. Riesit’ v sulade sustanoveniami ¢l. II smernice. Vyber
zhotovitela moze byt vykonany priamym zadanim, pripadne uz$im vyberom
z priamo oslovenych uchadzacov.

¢) Nad 20 000 €. Riesit' v sulade s ¢l. 111 tejto smernice.

1.4 Pisomna komunikécia a doklady predkladané k vyberovému konaniu budu v Slovenskom
jazyku. Zmluvné vztahy a technické podmienky k realizacii diela budd uzatvarané podla
Slovenskych zakonnych predpisov, technickych noriem a ostatnych stvisiacich
predpisov.

CL 1L
Vyberové konania pre bytové domy v sprave OSBD Dolny Kubin
uskutoénené na schodzi vlastnikov

2.1 Podla § 8b ods. 2 Zakona ¢.182/1993 Z. z o vlastnictve bytov a nebytovych priestorov
v platnom zneni (d’alej len ,.zdkon®) pri obstaravani sluZieb a tovarov je spravca povinny
dojednat’ ¢o najvyhodnejSie podmienky, aké bolo mozné dojednat’ v prospech vlastnikov.
Spravca je pritom povinny riadit’ sa platnym rozhodnutim o vybere zhotovitel'a, v stlade

s tymto zakonom.

2.2V pripade schval'ovania zhotovitel'a prac a materidlov pri opravach, modernizacii udrzbe
bytového fondu (d'alej len ,,obnova®) rozhodnutim vlastnikov prisluiného domu zéstupca

vlastnikov je druzstvu povinny predlozit’:
2.2.1 zapis zo schddze vlastnikov, na ktorej bolo uskuto¢nenie obnovy domu schvalené,
s prezencnou listinou a prislu§nym uznesenim.
2.2.2 zapis zo schodze vlastnikov s prezenénou listinou a uznesenim o vybere zhotovitel'a.

2.3. V pripade, Ze k vyberu zhotovitel'a nedoslo na schddzi vlastnikov je zastupca vlastnikov
povinny druZstvu doruéit’ zépis zo schodze vlastnikov s prezen¢nou listinou a uznesenim
o schvaleni prac na bytovom dome a uznesenim o ur¢eni vyberovej komisie. Pocet Clenov
vyberovej komisie musi byt minimalne 3. Vyber zhotovitel'a sa potom uskutoéni podla

pravidiel uvedenych v ¢l. III. tejto smernice.

CL III.
Vyberové konania pre bytové domy v ostatnych pripadoch

3.1 Oznamenie o vyberovom konani

3.1.1 Zamestnanec OSBD Dolny Kubin (d’alej len ,obstaravatel*) zabezpe¢i oznamenie
0 konani vyberového konania (Priloha ¢. 1) na webovej stranke druZstva, webovom
portali DOMUS na adrese www.poschodoch.sk a v bytovom dome na mieste
obvyklom na zverejilovanie informécii, pripadne ak to bytovy dom Ziada v regionalne;j
tlaCi. V tomto pripade naklady na uverejnenie znasa bytovy dom, pre ktorého sa vyber
zhotovitela uskuto¢nuje.
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Lehota na predkladanie ponik je najmenej 15 dni.

Lehota na predkladanie ponuk zadina plynit dfiom nasledujicim po dni odoslania
ozndmenia o vyhlaseni vyberového konania a konéi uplynutim posledného dna lehoty
na predkladanie ponuk.

3.1.4 'V oznameni o vyhldseni vyberového konania musi byt uvedeny predmet zhotovenia

diela s pozadovanou lehotou na predloZenie pontk a stitazné podmienky, ktorych vzor
je uvedeny v Prilohe & 2 ktejto smernici. Sutazné podmienky podla vzoru
obstaravatel spracuje osobitne pre kazdy pripad.

3.1.5 Dalsimi povinnymi prilohami k vyhlaseniu vyberového konania su:

3.1.5.1 Sdhrnné tabul’ka ponuky uchadzaca — Priloha ¢&. 3
3.1.5.2 Zmluva o dielo — podl'a predmetu zmluvy

3.1.6 Obstaravatel’ poskytne uchadzacovi k nahliadnutiu pri diele s hodnotou nad 20 000 €,

projektovi dokumentéciu diela, ak bola vypracovana.

3.2 Predlozenie ponuky

3.2.1 Ponuky treba dorucit’ v lehote na predkladanie pontk v zapetatenej obalke s uvedenim

obchodného mena a sidla uchadzaga alebo miesta podnikania na sekretariat riaditela,
s oznacenim:
5 Y YDRLOVE KONANIE wxuisanismmssn (uvedenie predmetu a objektu vyberu) NEOTVARAT 1

3.2.2 Dorucené obalky sa ozna¢ia poradovym ¢&islom a hodinou dorudenia. AZ do terminu

konania vyberového konania obstaravatel uchovd predlozenu ponuku v podatelni,
v neporusenom obale.

3.2.3 Kazdy uchadza¢ moze predlozit' iba jednu ponuku, ktori méZe dodatone menit alebo

dopliiat’ len v lehote na predkladanie ponuk.

3.2.4 Uchadza¢ moZe ponuku alebo niektoré jej Casti oznacit’ za ddverné, okrem tidajov, ktoré

sa zverejiuju.

3.3 Vyberova komisia

3.3.1 Vyberova komisia je urena na schddzi vlastnikov nadpolovi¢nou végsinou pritomnych na

schodzi. V tomto pripade je vyber dodavatela odporacaci aje potrebné ho schvalit' na
schddzi vlastnikov, resp. v pisomnom hlasovani.

3.3.2 Vyberova komisia méze vybrat’ s kone¢nou platnostou dodéavatel’a len v tom pripade, ak
bola vyberovd komisia na tento vyber splnomocnend na schddzi vlastnikov
nadpolovi¢nou véésinou vietkych vlastnikov bytov a NP v bytovom dome.

333 Komisia je spdsobila rozhodovania, ak je sGi¢asne pritomnd nadpoloviéna vicsina jej
Clenov. Pre prijatie rozhodnutia je potrebny suhlas nadpolovi¢nej va¢siny pritomnych
Clenov komisie. Pri rovnosti hlasov rozhoduje stanovisko zastupcov bytového domu.

334 Komisiu zvoldva zastupca OSBD alebo zastupca vlastnikov, ktory ozndmi termin
a miesto otvéarania obalok ¢lenom komisie.

3.3.5 Na svojom zasadnuti komisia preskiima, ¢i uchadzaéi, ktory predlozili ponuky splnili
sutazné podmienky a o tejto skuto¢nosti vyhotovi predseda komisie zapis. Vzor zapisu
je uvedeny na Prilohe ¢. 4 tejto smernice.

3.3.6  Komisia vylti&i ponuky, ktoré nespifiaji poziadavky uvedené v sut'aznych

podmienkach.

3.3.7  Komisia na svojom zasadnuti posidi podla stanovenych kritérii predlozené ponuky
a na zdklade vysledku vyhotovi poradie. Ak sa vyhodnocuje len jedna ponuka, poradie
sa nezostavuje.

3.3.8  Komisia rozhodne o d’alSom postupe, pri¢om mozZe rozhodnit' aj o tom, Ze spoji
otvérania obalok aj s vyhodnotenim ponik.

3.3.9 O vyhodnoteni ponik komisia spiSe zdpisnicu, ktord obsahuje aj zoznam vsetkych
uchadzacov, ktori predloZili ponuku a poradie ispe3nosti ponuk.

3.3.10 Zépisnicu o vyhodnoteni ponuk, t. j. zapisnicu z vyberového konania podpisuju vietci
pritomni ¢lenovia komisie. OSBD zabezpedi jej archivovanie.
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3.4 Pravidla vyhodnocovania ponuak
3.4.1 Na vyhodnotenie ponuk obstaravatel’ pre kazdy jednotlivy pripad stanovil kritéria
v Prilohe ¢. 2 — Sttazné podmienky.
3.4.2 Kritéria sa stanovuji podl'a predmetu obstarania. Spravidla sa jedna o nasledovné
kritéria:
a) pri dodavke stavebnych prac
- cena diela
- zmluvné podmienky
- komplexnost’ cenovej ponuky
- referencie s uvedenim kontaktu na investora
- zaruka, pozaruény servis
- opravnenie uchadzaca na vykonavanie stavebnych prac .
b) pri dodéavke sluzieb
- cena diela
- zmluvné podmienky
- referencie s uvedenim kontaktu na investora
- funkéné charakteristiky sluzby
¢) ndkup tovaru
- cena
- pozéruény servis
- zéruka.
3.5 Prijatie ponuky
3.5.1 Obstaravatel’ doru¢i uspe$nému uchadzacovi oznamenie o vysledku vyberového konania
najneskér do 10 pracovnych dni po jeho schvéaleni v stlade so zakonom a touto
smernicou.
Obstaravatel’ zabezpeéi zverejnenie vysledku vyberového konania na webovom portali
DOMUS na adrese www.poschodoch.sk, webovom sidle OSBD a v bytovom dome na
micste obvyklom na zverejiiovanie informacii, najneskor do 10 dni po jeho konani.
3.5.2 Uchadza¢ méa pravo odstupit’ od ponuky formou pisomného ozndmenia, doru¢eného
do sidla OSBD Dolny Kubin. Zaroven plati, ze odstupujtci vybraty uchadza¢ nemoze
pravo realizovania a podpisu zmluvy odstipit’ v prospech tretej osoby.
3.5.3 Ponuky a ich Casti obstaravatel’ nesmie pouZit’ bez stihlasu uchadzacov na iny acel ako
je predmet vyberového konania.
3.6 Dokumentacia o vyberovom konani
3.6.1 Suhrnnt evidenciu podkladov zvyberového konania je povinny viest veduci
technického useku. O uskuto¢nenych vyberovych konaniach, okrem zépisnice, vedie
suhrnny prehlad s nasledovnymi néleZitostami: por.¢islo, datum a<€as, bytovy dom,
predmet obstarania, prijaté ponuky, vybraty uchadzac¢, cena diela.
3.6.2 Zapisnice z vyhodnotenia ponuk sa ukladd v informa¢nom systéme.
3.6.3 Vsetky podklady sa archivuju minimalne $tyri roky od vykonania vyberového konania.

CL1V.
Zavereéné ustanovenie

4.1 Zaviiznost’: Smernica je zavdzna pre vietky bytové domy v sprave OSBD Dolny Kubin.
4.2 Platnost’ a u¢innost’ Revizie ¢ 2: 01. 05. 2024.

Prilohy:
€. 1: Oznamenie o konani vyberového konania

Cxx Cx i Cx

. 2: Sut'azné podmienky

. 3: Sihrnna tabul’ka ponuky uchadzacéa do vyberového konania
. 4: vzor zapisu z otvarania obalok

. St vzor zapisnice z vyberového konania na zhotovitel'a stavby



4/9
Priloha ¢. 1

Oznamenie o konani vyberového konania

Predmet obstardavania
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Priloha ¢. 2
Sut’azné podmienky
pre vyberové konanie na zhotovitel’a

»Nazov”
Obstaravatel’:
Vlastnici bytového domu ,,Adresa bytového domu* zastipeni spravcom:
Okresné stavebné bytové druzstvo (skratené OSBD Dolny Kubin)
Zochova 1117/97
026 01 Dolny Kubin
ICO: 00 222 071
DICO: 2020424164 IC DPH: SK2020424164
Kontaktna osoba :

Miesto stavby: ,,Adresa bytového domu*

Predmet obstaravania ,,Nazov*
»Presna Specifikacia“
»PoZiadavky vlastnikov*

lx(

Predpokladany termin realizacie: zadiatok uvedie obstardvate
ukonéenie  ,uvedie zhotovitel™

Obsah ponuky
e Zikladné Udaje uchadzada.

e Doklad o podnikatelskom opravneni (aktudlny vypis zobchodného alebo
zivnostenského registra postadi z internetu).

e Doklad o odbornej sposobilosti.

e Licencia pripadne osved&enie.

e Referencie porovnatenych dodavok zrealizovanych uchadzagom, nie v subdodavke pre
ind firmu. Nutné je uviest’ kontakt na investora zrealizovanych dodavok.

e Stanovisko k navrhu zmluvy o dielo (suhlas/nesthlas s uvedenim konkrétnych bodov)

¢ Cenova ponuku vratane DPH v rozsahu stanoven(i obstaravatelom. Cenova ponuka
musi byt vyhotovena polozkovitym rozpodtom v silade so vSeobecne platnymi
zésadami tvorby stavebnych rozpoctov. Zaruéné podmienky a dobu uviest' v ,,Sthrnnej
tabulke ponuky uchadzaca do vyberového konania®,

Podklady k vypracovaniu ponik:

e Zadanie a vykaz vymer prac a dodavok materialov.

* Projektova dokumentacia stavby — moznost’ nahliadnut u obstaravatela
(Kontaktné osoby s uvedenim e-mailovej adresy, resp. telefonickym kontaktom)

Kritéria na vyhodnotenie poniik
e Cenadiela
*  Zmluvné podmienky (navrh zmluvy)
* Kompletnost’ cenovej ponuky
¢ Referencie
¢ Opravnenie uchadzaca na vykondvanie stavebnych prac podl'a predmetu obstaravania
a zabezpecenie funkcie stavbyveduceho
Otvéaranie obalok bude vykonané vyberovou komisiou. Otvérania obéalok sa mézu zi&astnit
aj uchadzaci, ktori zaslali cenovi ponuku na zhotovenie diela.
Vyhodnotenie ponuk bude vykonané vyberovou komisiou. O konednom uchadzadovi sa
rozhodne v stlade so zakonom a touto smernicou.
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Obstaravatel nie je povinny oznamovat’ dovody prijatia, alebo odmietnutia sutaznej
ponuky.
Ukoncenim vyberového konania a oznamenim vysledku sut'aze nevznikd zmluvny vztah.
Obstaravatel’ si vyhradzuje pravo rokovat’ o obsahu ZOD.

Poziadavky na jednotny spésob spracovania ceny predmetu obstardvania :

Uchadza¢ v sitaznom navrhu uvedie cenu diela, pozostivajucu z pevnej ceny a z DPH
podla platného sucasného predpisu.

Ponukova cena musi byt zaslana v takom rozsahu a formate v akom Vam boli zaslané
podklady.:

Nedodrianie obsahu podkladov je povaZované za porusenie podmienok v zmysle bodu 11.
a/

Navrhovana ponukova cena musi byt definovana ako cena maximalna, ktort nie je mozné
prekro¢it’ s vynimkou dohodnutych zmien kvalitativnych alebo dodacich podmienok.
Jednotkové ceny musia obsahovat’ vietky naklady a zisk potrebné k zhotoveniu diela, VRN,
kompletiza¢ni prirdzku, poplatky za uzivanie ver. Priestranstva, likvidacia odpadov a pod.
V cene musia byt premietnuté vSetky predpokladané zvysenia cien vstupnych nakladov,
stazené podmienky, ktoré je mozné pri realizacii o¢akavat’.

Miesto, den, hodina predkladania ponuk:

Ponuky do vyberového konania je potrebné dorucit’ v pisomnej forme osobne alebo postou
na sekretaridt OSBD Dolny Kubin v termine na predkladanie ponuk v uzavretej obalke
s uvedenim Obchodného mena uchadza¢a a s oznagenim :

NEOTVARAT ! ¢ Vyberové konanie - Nazov ”

Lehota predkladania poniik je: do ,,datum* do ,.éas®

Vyluéenie uchadzacov zo siut’aze :

Obstaravatel’ vyluci uchadzaca zo siutaze, ak :
a/ sufazny navrh obsahovo a formalne nezodpovedd podmienkam sitaze a sitaznym
podmienkam

b/ nemd prisluSné podnikatel'ské opravnenie na predmet obstardvania alebo odborni
sposobilost’ podla osobitnych predpisov,

¢/ bol na jeho majetok vyhlaseny konkurz,

d/ bolo proti nemu zadaté konkurzné , alebo vyrovnavacie konanie,

e/ je ako fyzicka alebo pravnicka osoba v likvidacii,

/' obstaravatel' preukazne zisti, ze uchadza¢ predloZzil neplatné doklady alebo podal nepravdivé

informécie a o tychto skuto¢nostiach vedel, alebo ich mohol predvidat’,
g/ doruci navrh po stanovenom termine uzavierky stt'aze.
Vylicenie s uvedenim dévodu obstaravatel’ bezodkladne oznami uchadzagovi

Zavere¢né ustanovenia:

® Obstaravatel neplati naklady uchadzacda spojené s vypracovanim a predlozenim ponuky

e KaZdy uchadza¢ moze predlozit iba jednu ponuku

® Obstaravatel’ si vyhradzuje pravo ukonéit’ vyhlasené vyberové konanie bez vyberu
uchadzaca.

e Uchadza¢ predloZenim cenovej ponuky sthlasi s jej zverejnenim v silade s § 8b ods. 1
pism. k) zakona.

Prilohy: podla textu
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Priloha ¢&. 3

Nazov vyberového konania:

Miesto:

Udaje o uchadzacovi:

Obchodny nazov:

Sidlo:

Kontaktna osoba:

Kontakt (telefon/E-
mail)

Udaje o ponuke:

Dodavka:

Celkova cena diela v € s DPH

Pozadovanad ziloha
(nehodiace sa Skrtnut)

Nie

Ano vo vyske

-----------------

Predpokladana doba zaéatia
realizacie diela

Najbliz§i mozny termin
realizacie diela

na material
Zaruéna

doba na prace

na dielo ako celok

Poznimky uchadzaca:

(Uviest’ pripadné pripomienky k vyberovému konaniu, ponuke, ponuknut’ vyhody napr.

financovanie na splatky.......)

peciatka a podpis
uchadzaca
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Priloha ¢. 4

Vzor zapisu z otvarania obalok

Pritomni: Podl'a prezencnej listiny

Komisia konstatuje, Ze cenové ponuky v stanovenom termine boli obdrzané od nasledovnych
uchadzacov:

L

2, Vypidu sa uchadzaci v poradi akom prichadzali cenové ponuky

Komisia konstatuje, ze u uchadzacov bolo - nebolo zistené porusenie obalok.

Postupne tak ako boli obélky doruc¢ené, boli otvarané obalky diia.......za pritomnosti
nasledovnych uchadzacov:

Nazov diela

Uchadzacé ¢. 1 Uchadzag ¢. 2 Uchadzac¢ ¢&. 3 Uchéadzac ¢. 4

Celkova cena
sDPHv €

Dodavka

Doba realizacie

Zarucéna doba

Kompletnost’
ponuky

Poznamky
uchadzaca

Poznamka: Tabul'ka bude upravovana podl'a poétu uchadzacov

Zapisal:

V Dolnom Kubine, diia
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Priloha ¢. 5

Vzor zapisnice
z vyberového konania na zhotovitela stavby

»Nazov”
konaného dfia .......... Vo

Pritomni: podla prezenénej listiny

Sutaz na vyberové konanie bola vyhlasena na internetovej stranke OSBD Dolny Kubin, resp.
v regionalnej tladi

Ponuky boli otvarané dia......za pritomnosti nasledovnych uchadzagov:

Clenovia vyberového konania obdrzali tabufku, ktora tvori prilohu zépisnice. Kritéria pre zhotovenie
diela boli:
s Cena za zhotovenie diela

e Referencie

e Zaruka

o Zmluvné podmienky (navrh zmluvy o dielo)
Hlasovanie:

Jednotlivi uchadzadi sa umiestnili v nasledovnom poradi:
2

Do uz8ieho vyberu postupili firmy:

2

Vitazom vyberového konaniaje .................

V Dolnom Kubine, diia ..............

Zapisal: ..........



